
LA FORMATION DE BASE À L'INFORMATIQUE  
Votre formation est assurée par des animateurs d'entreprise spécialisés en informatique. Au sein de la 
salle Ariane, équipée de 8 PC, vous touchez du doigt les réalités.  
 
 
1 - Initiation à la micro-informatique  
Pour acquérir les bases de la micro-informatique, vous êtes face à l'écran, souris en main. De la 
découverte de l'environnement Windows à la pratique du PC, vous faites vos premiers pas dans des 
conditions idéales.  
 
2 - Utilisation de l'environnement bureautique  
Grâce à cette formation, vous maîtrisez l'essentiel du traitement de texte (Word 2000) et du tableur 
(Excel 2000). Vous découvrez ainsi les applications bureautiques indispensables à l'entreprise et vous 
apprenez rapidement à utiliser leurs fonctions de base.  
 
3 - Inititiation à la comptabilité sur ordinateur  
Vous pouvez compter sur ce module pour mieux comprendre la comptabilité sur informatique. 
Création et utilisation de fichiers, saisie des écritures, création ou modification d'états. Vous devenez 
opérationnel sur l'ensemble des traitements comptables.  
 
Niveau requis :  
connaissance de base de l'environnement PC et du système d'exploitation Windows 
 
Lieu de formation :  
CCI de Tours  
4 bis, rue Jules Favre  
37000 Tours  
Tel : 02 47 47 20 47 
(Des formations peuvent être organisées sur d'autres sites du département si un effectif de 8 
personnes est constitué.)  
 
Tarif de base : 100 euros la demi-journée.  
Le coût des formations est imputable à la formation continue.  
Prise en charge possible : consultez votre organisme collecteur 


